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                                               РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                                 Администрация Масловского сельского поселения

                            Уйского муниципального района Челябинской области 

                                                               П Р И К А З № 98
с.Маслово                                                                                                                                         28.12.2018г

«О внесении изменений в приказ

№ 6 от 29.12.2017г «Об утверждении

учетной политики для целей

бюджетного учета»

      В связи с вступлением в силу федеральных стандартов  госсектора по приказам Минфина от 30.05.2018 № 122н «Влияние изменений курсов иностранных валют», от 27.02.2018 № 32н «Доходы», от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», № 275н «События после отчетной даты», № 278н «Отчет о движении денежных средств»,
 ПРИКАЗЫВАЮ 
внести следующие изменения в учетную политику, утвержденную приказом главы поселения

 от 29.12.2017г № 6:
     «Учетная политика Администрации Масловского сельского поселения разработана в соответствии с приказами Минфина России» дополнить:

   « • приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);

     • приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

     • федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»)».
     «Учетная политика Администрации Масловского сельского поселения разработана в соответствии с приказами Минфина России» исключить:
    «• от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н)».

1. Раздел «Общие положения» дополнить пунктами 1.9 и 1.10:

«1.9. Администрация публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
   1.10.При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».»
       2. Раздел «Технология обработки учетной информации» дополнить подпункт 2.4: 
«Основание: « пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».»

       3. Раздел «Рабочий план счетов» дополнить подпункт 3.2:
 «Основание: подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».»
       4. Раздел «Учет отдельных видов имущества и обязательств» дополнить пункт 4.2 подпунктами 4.2.1 и 4.2.2:
«4.2.1 Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 4.2.2 В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».»
       5. Раздел «Основные средства» в подпункте 4.3.9.6 исключить слова:

«-  методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на основные 

средства группы «Транспортные средства», а также на компьютерное оборудование»,

слова:

« – линейным методом – на остальные объекты основных средств» 

заменить словами:
 « – линейным методом – на все объекты основных средств».
        6. Раздел «Расчеты с дебиторами и кредиторами» в подпункте 4.9.1 слова:

«Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом РФ. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной в порядке, установленном приказом главного администратора доходов бюджета.
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.»

заменить словами:

«Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (приложение 16).

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
          7. Раздел «Финансовый результат» дополнить подпункт 4.10.1:
«Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, единовременно полученной за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Основание для бухгалтерской записи – бухгалтерская справка (ф. 0504833).
Основание: «подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».»

в подпункте 4.10.2 слова:

«Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим 
отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового 
года в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.»

заменить словами:


«В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

· по страхованию имущества, гражданской ответственности;

· по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

· по подписке на периодические печатные издания;
· по подписке на электронные журналы;

· по продлению Домена масловское-сп74.рф на 1 год;

· по  услуге Хостинг по тарифному плану «Один сайт».
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам, заключенным на услуги указанные выше, период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.»
в подпункте 4.10.3 слова:
«Учреждение не создает резервы предстоящих расходов. Все расходы, начисленные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим периодам, списываются по правилам пункта 4.11.1 настоящей учетной политики.
Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н»

заменить словами:
«В Администрации создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 14;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Агентству в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».»

дополнить подпунктом 4.10.5:
«В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.
Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.»

           8. Раздел «События после отчетной даты» дополнить словами:

«Квалифицирует событие как СПОД главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения»
           9. Раздел «Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота» 
 в подпункте 6.4 слова:
«Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.» 
заменить словами:
«При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, Администрация использует:
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».»
 подпункт 6.5 дополнить:
«Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.».
 подпункт 6.6 дополнить:

«Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».» 
 в подпункте 6.7 слова:
«Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота утверждается приказом руководителя.» 
 заменить словами:
«Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете» устанавливаются в соответствии с приложением 15 к настоящей учетной политике.

 Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».»
           10. Раздел «Бюджетная отчетность» дополнить пунктами 8.3 и 8.4:

«8.3 В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками Администрации от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

8.4 Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «СКИФ-БП». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.» 
           11. Приложение 9 «Порядок проведения инвентаризации активов, имущества на забалансовых счетах, обязательств, других объектов бухгалтерского учета» 
«Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:» дополнить:

« - Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 
32н;

– Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н.».
в пункте 1 «Общие положения» подпункт 1.3 дополнить:

« -выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной;

   -выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.»
подпункт 2.9 дополнить:
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и 
денежных документов (ф. 0504086);
слова:

«– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
(ф. 0504087).»
заменить словами:
«– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
(ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также 
полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются 
отдельные описи (ф. 0504087);»

подпункт 2.13 слова:

«Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.»

заменить:

«Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, 
обязательств и финансовых результатов»
в подпункте 2.13.2 слова:
«Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:»
заменить словами:

«Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 
«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, 
обязательства и финансовые результаты:»

дополнить словами:

«– денежные средства – счет Х.201.00.000;
– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;
– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;
– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;
– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;
– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;
– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.»

дополнить подпунктами:
«2.13.3.  Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением 
годовой бухгалтерской отчетности.

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 
средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у 
сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до 
момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
– состояние техпаспортов и других технических документов;
– документы о государственной регистрации объектов;
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. 
При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 
технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА 
комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

1 – в эксплуатации;
2 – требуется ремонт;
3 – находится на консервации;
4 – требуется модернизация;
5 – требуется реконструкция;
6 – не соответствует требованиям эксплуатации;
7 – не введен в эксплуатацию;
8 – не эксплуатируется.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

1 – продолжить эксплуатацию;

2 – ремонт;

3 – консервация;

4 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

5 – реконструкция;

6 – списание;

7 – утилизация. 
2.13.4.  По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 
средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 
строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ 
(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи 
по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия 
указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 
инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в 
соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 
№ 33н. 
2.13.5. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 
исключительные права учреждения на активы;
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;

14 – требуется модернизация;

16 – не соответствует требованиям эксплуатации;

17 – не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;

14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

16 – списание.

2.13.6. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по 
местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в 
пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется 
обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные 
запасы, которые:
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и 
стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;
– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 
организации и материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
– топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

– специальными измерителями или мерками;
– путем слива или заправки до полного бака;
– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

51 – в запасе для использования;

52 – в запасе для хранения;

53 – ненадлежащего качества;

54 – поврежден;

55 – истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

51 – использовать;

52 – продолжить хранение;

53 – списать;

54 – отремонтировать.

2.13.7.  При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия 
сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и 
банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия 
сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими квитанциями, 
квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу 
выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п.

2.13.8.  Инвентаризация наличных денежных средств  производится путем полного (полистного)
 пересчета. 
В ходе инвентаризации кассы комиссия:
– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, 
журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение 
денег и другие документы кассовой дисциплины;
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) 
счета.
2.13.9.  Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом 
следующих особенностей:
– определяет сроки возникновения задолженности;
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты, а также переплаты сотрудникам;
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и 
поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными 
фондами – по налогам и взносам;
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;

– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также 
дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с 
положением о задолженности (приложение 16).
2.13.10.  При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 
правильность их расчета и обоснованность создания.

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не 
погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими 
гарантиями.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
– количество дней неиспользованного отпуска;
– среднедневная сумма расходов на оплату труда;
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и 
на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний."
12. Дополнить:

 - Приложением 14 «Порядок расчета резервов по отпускам» (приложение 14 к настоящему приказу);

 - Приложением 15 «Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете» (приложение 15 к настоящему приказу);

 - Приложением 16 «Положение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию» (приложение 16 к настоящему приказу).
13. Внесенные изменения действуют при формировании объектов учета с 1 января 2019 года.
14. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера С.В.Олькову.

                  Глава поселения:                                 __________    Н.М.Батршин   
	С приказом ознакомлен(а):
	 
	 
	
	С.В.Олькова 
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Приложение 14
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Порядок расчета резервов по отпускам

 

 

1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:
– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;
– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

 

2. В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпусков
	=
	Количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на последний день года
	×
	Средний дневной заработок по учреждению за последние 12 мес.


4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая отдел.

5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 

где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:

    сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов.
Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Приложение № 15
к приказу от 28.12.2018г № 98

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете
	Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	
	Кол-
во
экз.
	Ответст-
венный
за
выписку
	Ответст-
венный
за оформление
	Срок
испол-
нения
	Ответст-
венный
за проверку
	Кто представ-
ляет
	Порядок
представ-
ления
	Срок
представ-
ления
	Ответст-
венный за обработку
	Срок
испол-
нения
	Ответст-
венный
за передачу
	Срок
передачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов Ф.0504101
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	В течении 10 к.д. с момента выдачи доверенности на получение объекта основных средств
	Главный бухгалтер

	Бухгалтер
	По мере поступления
	В течении 10 к.д.  с момента выдачи доверенности на получение объекта основных средств
	Бухгалтер
	До 1-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) ф.0504104
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	По истечении срока службы
	Главный бухгалтер

	Бухгалтер 
	Один раз в квартал
	 25-го числа перед отчетным периодом
	Бухгалтер
	До 1-го числа отчетного периода
	Бухгалтер
	

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов ф.0504102
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер


	Бухгалтер 
	По мере необходимости
	 Последний рабочий день месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
 ф.0504210
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер

	Бухгалтер 
	Ежемесячно
	Последний рабочий день месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего  месяца
	Бухгалтер
	

	Акт о списании материальных запасов  ф.0504230
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер

	Бухгалтер 
	Ежемесячно
	Последний рабочий день месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф.0504143
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	По мере необходимости
	Главный бухгалтер

	Бухгалтер 
	Ежемесячно
	Последний рабочий день месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Путевой лист ф.0345001, 0345007
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Ежедневно
	Главный бухгалтер

	Бухгалтер 
	Ежедекадно
	10-го, 20-го, 31-го числа месяца
	Бухгалтер
	До 1-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Кассовая книга ф.0504514
	
	Материально-ответственное лицо, выполняющее обязанности кассира
	Материально-ответственное лицо, выполняющее обязанности кассира
	ежедневно
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	Ежедневно
	1-го числа  следующего месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Приходный кассовый ордер ф.0310001
	
	Материально-ответственное лицо, выполняющее обязанности кассира
	Материально-ответственное лицо, выполняющее обязанности кассира
	По мере получения денежных средств
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	Ежедневно
	1-го числа следующего  месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Расходный кассовый ордер ф.0310002
	
	Материально-ответственное лицо, выполняющее обязанности кассира
	Материально-ответственное лицо, выполняющее обязанности кассира
	По мере выдачи денежных средств
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	Ежедневно
	1-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Авансовый отчет ф.0504505
	
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо
	По окончании срока, на который выданы подотчетные суммы
	Бухгалтер
	Работник администрации
	Ежемесячно
	1-го числа  следующего месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Авансовый отчет о командировочных расходах     ф.0504505
	
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо
	Через 3 дня после возвращения из командировки
	Бухгалтер
	Работник администрации
	Ежемесячно
	1-го числа следующего  месяца
	Бухгалтер
	До 5-го числа следующего месяца
	Бухгалтер
	

	Табель учета использования рабочего времени           ф.0504421
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	20-го числа месяца
	Бухгалтер
	Работник отдела кадров
	Ежемесячно
	28-го числа месяца
	Бухгалтер
	До 1-го числа месяца
	Работник отдела кадров
	

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях ф.0504425
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	20-го числа месяца
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	Ежемесячно
	По мере необходимости
	Бухгалтер
	До 1-го числа месяца
	Бухгалтер
	

	Расчетно-платежная ведомость   ф.0504401
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Последний рабочий день
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	Ежемесячно
	Последний рабочий день
	Бухгалтер
	До 1-го числа месяца
	Бухгалтер
	

	Приказы по приему на работу, увольнении и перемещении работников, приказы о предоставлении отпуска, об установлении надбавки произвольная
	
	Работник отдела кадров
	Работник отдела кадров
	28-го числа месяца
	Бухгалтер
	Работник отдела кадров
	Ежемесячно
	28-го числа месяца
	Бухгалтер
	До 1-го числа месяца
	Работник отдела кадров
	

	Протокол о назначении пособия и листка трудоспособности,    по форме составленной комиссией с применением реквизитов в соответствии с ФЗ № 129 от 26.11.99г
	
	Работник отдела кадров
	Работник отдела кадров
	28-го числа месяца
	Бухгалтер 
	Работник отдела кадров
	Ежемесячно
	28-го числа месяца
	Бухгалтер
	До 1-го числа месяца
	Работник отдела кадров
	

	Регистрация договоров
	
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	В день подписания
	Главный бухгалтер
	
	По мере поступления
	
	
	
	Главный бухгалтер
	

	Журнал операций 
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Последний день месяца
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	Ежемесячно
	10 числа следующего месяца
	Главный бухгалтер
	До 15-го числа следующего месяца
	Главный бухгалтер
	

	Справки о заработной плате             ф.1502005
	
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	Материально-ответственное лицо по учету, отчетности в соответствии с должностными обязанностями
	По запросу
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	По запросу
	
	Бухгалтер
	
	
	

	Заявление на получение денежных средств в под отчет
	
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо
	По мере получения денежных средств
	Бухгалтер
	Подотчетное лицо
	По мере получения денежных средств
	В дату получения денежных средств
	Бухгалтер
	До 1-го числа следующего месяца
	
	

	Главная книга ф.0504072
	
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Последний день месяца
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Ежемесячно
	20-го числа следующего месяца
	Главный бухгалтер
	20-го числа следующего месяца
	Главный бухгалтер
	


	                             Приложение 16

   к приказу от 28.12.2018г № 98


 

 

ПОЛОЖЕНИЕ

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию


 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н.
1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности Администрации.

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности.

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию является:

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации;
– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства;
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ;
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) заявителя о взыскании задолженности;
– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, если обязанности не могут перейти к правопреемнику;
– истечение срока исковой давности, если принимаемые Администрацией меры не принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством;
– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части.

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств:

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.;
– значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников;
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника.

2.4. Не признаются сомнительными:

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней;
– задолженность поставщиков (подрядчиков) по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым срок действия договора не истек.

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного бухгалтера рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К служебной записке прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Положения.

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления служебной записки от главного бухгалтера.

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и разъяснения.

 3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию необходимы следующие документы:

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения 1, 2);

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности;

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к взысканию:

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;
– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;
– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве;
– копия постановления о прекращении исполнительного производства;
– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о взыскании задолженности с должника;
– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства;
– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие документы, подтверждающие истечение срока исковой давности);
– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;
– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств;
– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим;

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной:

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора;
– копии документов, ссылки на сайт в сети Интернет, подтверждающие значительные финансовые затруднения контрагента;
– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства.

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом (приложение 3), содержащим следующую информацию:

– полное наименование учреждения;
– идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика;
– реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность, – платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.;
– сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной к взысканию;
– дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию;
– подписи членов комиссии.

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию утверждается руководителем учреждения.

 4. Задолженность признается сомнительной при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств:
– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.;
– значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников;
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника.
5. Не признается задолженностью обязательство:
– просрочка исполнения которых не превышает 30 дней;
– по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым срок действия договора еще не истек.
6. С целью квалификации задолженности сомнительной каждый долг индивидуально оценивается на предмет наличия обстоятельств, приведенных в пункте 4 настоящего Положения».
Приложение 1
к настоящему Положению

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503169) к Пояснительной записке (ф. 0503160)

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности

	Номер (код) счета бюджетного учета с расшифровкой по контрагентам
	Сумма задолженности, руб.

	
	на начало года
	изменение задолженности
	на конец отчетного периода
	на конец аналогичного периода прошлого финансового года

	
	всего
	из них:
	увеличение
	уменьшение
	всего
	из них:
	всего
	из них:

	
	
	долгосрочная
	просроченная
	денежные расчеты
	неденежные расчеты
	денежные расчеты
	неденежные расчеты
	
	долгосрочная
	просроченная
	
	долгосрочная
	просроченная

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Номер счета
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Контрагент 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Контрагент 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Контрагент 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Сведения о просроченной задолженности
	Номер (код) счета бюджетного учета
	Сумма, 
руб.
	Дата
	Дебитор (кредитор)
	Причины образования

	
	
	возникновения
	исполнения по правовому основанию
	ИНН
	наименование
	код
	пояснения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
 

(подпись)

(расшифровка подписи)

Руководитель учреждения

(подпись)

(расшифровка подписи)

«__» ____________ 20__ г.


Приложение 2
к настоящему Положению

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах к Балансу государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503130)

	Номер забалансового счета
	Наименование забалансового счета, показателя
	Код строки
	На начало года
	На конец отчетного периода

	
	
	
	деятельность с целевыми средствами
	деятельность по государственному заданию
	приносящая доход деятельность
	итого
	деятельность с целевыми средствами
	деятельность по государственному заданию
	приносящая доход деятельность
	Итого

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503160) с разъяснениями по возникновению и признанию безнадежной к взысканию дебиторской задолженности.
	Главный бухгалтер
	 
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Руководитель учреждения
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«__» ____________ 20__ г.

Приложение 3
к настоящему Положению

Акт № 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 

от «__» ____________ 20__ г.

В соответствии с Положением №__ от __________ г.:

признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию:

1) имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации:

	Наименование организации (Ф. И. О.) должника, ИНН/ОГРН/КПП
	Сумма дебиторской задолженности, руб.
	Основание для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию
	Документ, подтверждающий обстоятельство для признания безнадежной к взысканию дебиторской задолженности
	Основания для возобновления процедуры взыскания задолженности*

	
	   
	   
	   
	   


* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.

2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности:

	Наименование организации (Ф. И. О.) должника, ИНН/ОГРН/КПП
	Сумма дебиторской задолженности, руб.
	Основание для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию
	Документ, подтверждающий обстоятельство для признания безнадежной к взысканию дебиторской задолженности
	Причины невозможности возобновления процедуры взыскания задолженности

	
	   
	   
	   
	   


 

признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной:

	Наименование организации (Ф. И. О.) должника, ИНН/ОГРН/КПП
	Сумма дебиторской задолженности, руб.
	Основание для признания дебиторской задолженности сомнительной
	Документ, подтверждающий обстоятельство для признания дебиторской задолженности сомнительной

	
	   
	   
	   

	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	
	

	
	
	
	
	

	Председатель комиссии:
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


